
Štátne skúšky z ADK 

Katedra pedagogiky Národohospodárskej fakulty Ekonomickej univerzity v Bratislave ako 
nástupnícka organizácia po zrušenom Štátnom stenografickom ústave v Bratislave 
vykonáva štátne skúšky z písania na počítači a korešpondencie (ďalej štátne skúšky). 

Štátne skúšky sa skladajú z 10-minútového odpisu predloženého súvislého textu v 
textovom procesore MS Word s možnosťou korektúry a vypracovania dvoch písomností 
(obchodného listu a tabuľky) podľa predloženého zadania. Na vyhotovenie písomností v 
normalizovanej úprave majú účastníci 60 minút. 

Účelom štátnej skúšky z písania na počítači a korešpondencie je preveriť a zhodnotiť 
úroveň vedomostí, zručností, návykov a schopností z administratívy a korešpondencie. 

 Obsah štátnej skúšky pozostáva z dvoch častí, v ktorých sa overujú zručnosti účastníkov: 

 písať rýchlosťou najmenej 200 čistých úderov za minútu s minimálnou presnosťou 
odpisu 99,50 %, 

 vyhotoviť dva druhy písomností v normalizovanej úprave v stanovenom časovom 
limite. 

Štátnu skúšku môžu vykonať žiaci a absolventi stredných škôl, prípadne ďalší absolventi 
z hospodárskej praxe. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Štátna skúška z písania na PC a korešpondencie sa na našej škole uskutoční 

26. 04. 2019 (piatok). 

Bližšie informácie získate u vyučujúcich ADC. 


